
                           

 

Stieber ist ein Unternehmen der Altra Industrial Motion Gruppe. Zusammen mit der Schwesterfirma in den 

USA sind wir der weltweite Marktführer für Industriefreiläufe und Rücklaufsperren. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Termin für unser Werk Garching 
in Teilzeit (20 Stunden/Woche) eine/n 

           Personalsachbearbeiter   ( m / w / d ) 

Ihre Aufgaben: 

• Administrative Betreuung unserer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter 

• Mitwirkung bei Rekrutierung neuer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter 

• Vorbereiten von Verträgen und Vertragsanpassungen 

• Verantwortung für die Personalzeitwirtschaft 

• Koordination der Entgeltabrechnung mit unserem externen Dienstleister 

• Ansprechpartner für unsere Beschäftigten in personalwirtschaftlichen Fragestellungen 

• Erstellen von Arbeitszeugnissen, Bescheinigungen und Statistiken 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, z.B. als Industriekaufmann/-frau 

• Mindestens drei Jahre Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position in der Metallindustrie 

• Weiterbildung zum/zur Personalfachkaufmann/-frau und Ausbildereignung wünschenswert 

• Gute Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht sowie im Arbeits- und Tarifrecht 

• Sicherer Umgang mit MS Office und Internet basierten Anwendungen 

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Hohes Maß an Teamfähigkeit und Loyalität 

• Flexibilität, serviceorientierte und genaue Arbeitsweise 

Unser Angebot: 

• Persönliches Umfeld mit kurzen Entscheidungswegen und offener, kollegialer Arbeitsatmosphäre 

• Internationale Einbindung in einen weltweiten Konzern mit modernen Vorgehensweisen 

• Bezahlung mit Leistungszulage und VWL wie Metalltarifvertrag 

• Gründliche Einarbeitung durch die Vorgängerin 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen, 

bevorzugt per mail, an:   bewerbung.stieber@stieber.de 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an:  

Stieber GmbH, Kerstin Janson, Dieselstraße 14, D- 85748 Garching, Tel: 089-32901-131  
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